L.dz. 54/2024
Znak: GOSIR.SSP.021.1.2024

Zarzadzenie nr 1-2024
dyrektora Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gniewie
z dnia 14 lutego 2024 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Gminnym Osrodku Sportu i Rekreacji w Gniewie o wartosci

mniejszej niz 130 000 ztotych

Na podstawie art 30. ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. Poz. 40, z pozn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Z 2023 r. Poz. 1270, z pdézn. zm.) zarzgdzam,

co nastepuje :

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zamowien publicznych w Gminnym Osrodku
Sportu i Rekreacji w Gniewie o wartosci mniejszej niz 130 000 zt, stanowigcy Zatgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Gtdbwnemu ksiegowemu oraz pracownikom

Osrodka odpowiedzialnym za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia.

§ 3. Traci moc Zarzgdzenie nr 1-2021 dyrektora Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Gniewie z dnia 7 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Gminnym Osrodku Sportu i Rekreacji w Gniewie o wartoSci
mniejszej niz 130 000 ztotych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 lutego 2024 r. i podlega zamieszczeniu

w Biuletynie Informacji Publicznej.
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 1-2024
dyrektora Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gniewie z dnia 14 lutego 2024 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Gminnym Osrodku Sportu i Rekreacji w Gniewie o wartosci
mniejszej niz 130 000 zt

§ 1. Niniejszy regulamin okresla zasady postepowania w procesie udzielania zamodwien

na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci ponizej 130 000 zt.

§ 2. 1. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Regulamin — niniejszy Regulamin,

2) Dyrektor — dyrektor Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gniewie,

3) Pracownik Zamawiajgcego — pracownik Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacii
w Gniewie.
2. Wszystkie okreslenia uzyte w niniejszym regulaminie, a nie zdefiniowane, majg takie

znaczenie jakie nadaje im ustawa Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3. Jezeli zamowienie jest wspoéifinansowane z zewnetrznych zrédet finansowania,
postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza sie zgodnie
z wytycznymi okreslonymi dla programu lub projektu, z ktdrego zamdwienie jest finansowane

oraz zgodnie z umowg o dofinansowanie.

§ 4.1. Postepowanie, o ktérym mowa w § 1, przygotowuje i przeprowadza sie w sposob:
1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow oraz
zgodnie z zasadami przejrzystosci, proporcjonalnosci i efektywnosci,
2) gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw przy optymalnym doborze metod i Srodkdéw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celéw.

2. Postepowanie prowadzi sie w formie pisemnej, dokumentowej lub elektroniczne.

§ 5.1.Pracownicy Zamawiajgcego przeprowadzajg czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem zamoéwienia.
2. Za przestrzeganie przepisdw niniejszego regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy

Zamawiajgcego odpowiedzialni za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia.



§ 6. Przed wszczeciem postepowania, o ktérym mowa w § 1, pracownik Zmawiajgcego
odpowiedzialny za dokonywanie zamowien publicznych ustala wartos¢ zamowienia (bez
podatku VAT) zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamoéwien

publicznych, a tym samym w niniejszym regulaminie.

§ 7. Procedury udzielania zamdwien uregulowano w nastepujgcych przedziatach:
1) zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 zi,
2) zamoéwienia o wartosci powyzej 30 000 zt i nieprzekraczajacej 50 000 zi,

3) zamowienia o wartosci powyzej 50 000 zt i mniejszej niz 130 000 zi.

8. 1. Pracownik Zamawiajgcego udzielajagc zamowienia, o ktérym mowa w § 7 pkt 1)

dokonuje zaméwienia na podstawie analizy runku (m.in. z uzyciem komunikatoréw typu
telefon lub Internet lub ogdlnie dostepnych informacji handlowych, a w szczegdlnosci
katalogow, cennikéw, folderéw, itp.) bez koniecznosci jej dokumentowania.

2.Dowodem jej przeprowadzenia jest oSwiadczenie ztozone na fakturze VAT (rachunku)

zgodnie z postanowieniami Instrukcji obiegu dokumentéw w Osrodku.

§ 9. 1. Pracownik Zamawiajgcego przeprowadzajgcy postepowanie, o ktérym mowa

w § 7 pkt 2) zobowigzany jest do:
l)ustalenia wartosci zamowienia, ktére winno polega¢ na rozeznaniu cen i oszacowaniu

wartosci m.in. z uzyciem komunikatorow typu telefon lub Internet lub ogdlnie dostepnych
informacji handlowych, poprzez analize:
e wartosci zamowien dotychczas udzielonych;
¢ dostepnych informacji handlowych, w szczegdlnosci katalogéw, cennikow, folderow, itp.;
¢ informacji uzyskanych od wykonawcow realizujgcych podobne zamowienia;
2)przygotowania aktualnego dokumentu oszacowania wartosci zamowienia, ktory
zawiera wycene wszystkich elementow zamowienia, z uwzglednieniem wszystkich
czynnikbw cenotwoérczych majgcych wplyw na wartos¢ zamowienia, gdzie wzér
dokumentu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu;
3) sporzadzenia notatki stuzbowe] wraz z pozostatymilinnymi zatgcznikami
- np.: wydruki komputerowe ze stron internetowych, wydruki komputerowe dotyczgce
ztozonych zapytan lub udzielonych na nie odpowiedzi, itp.;
4) przygotowania umowy, ktdérg podpisuje dyrektor i gtéwny ksiegowy lub inne osoby

upowaznione.



§ 10. 1. Pracownik Zamawiajgcego, wszczyna postepowanie 0 udzielenie zamowienia,

o ktérym mowa w § 7 pkt 3) przez:

l)ustalenie wartosci zamowienia, ktére winno polega¢ na rozeznaniu cen i oszacowaniu
wartosci m.in. przez analize:
e wartosci zamowien dotychczas udzielonych;
¢ dostepnych informacji handlowych, w szczegdlnosci katalogéw, cennikéw, folderow, itp.;
¢ informacji uzyskanych od wykonawcow realizujgcych podobne zamowienia;
2)przygotowanie aktualnego dokumentu oszacowania wartosci zamowienia, ktory
zawiera wycene wszystkich elementow zamodwienia, z uwzglednieniem wszystkich
czynnikdbw cenotworczych majgcych wplyw na wartos¢ zamowienia, gdzie wzor
dokumentu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu;
3) zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej lub
4) kierujac zapytanie do wybranych wykonawcéw, w liczbie zapewniajgcej zachowanie
uczciwej konkurenciji.
2. Wzér zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 3) i 4), stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu.
3. Zapytanie ofertowe zawiera wszystkie informacje niezbedne do sporzgdzenia i ztozenia
oferty oraz realizacji zamowienia, w szczegolnosci:
1) opis przedmiot zamdwienia;
2) warunki udziatu w postepowaniu;
3) kryteria wyboru oferty;
4) miejsce oraz termin skfadania ofert;
5) dopuszczalne formy ztozenia oferty.
4.Do zapytania ofertowego dotgcza sie formularz oferty, ktérego wzér stanowi zatagcznik
nr 3 do niniejszego regulaminu.
5.Pracownik, o ktorym mowa w § 5 wust. 1, wyznacza termin sktadania ofert,
z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, nie krétszy
niz 3 dni.
6.Po otwarciu ofert pracownik, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, moze podjg¢ negocjacje
z wybranymi lub wybranym wykonawcg celem uzyskania mozliwie najkorzystniejszych

warunkéw zamowienia.



7. Informacje o mozliwosci przeprowadzenie negocjacji zamieszcza sie w ogtoszeniu lub
zaproszeniu do sktadania ofert.

8. Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia ceny ztozonej oferty oraz zmiany zakresu
zamowienia.

9. Pracownik, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, moze wezwa¢ wykonawcow do ztozenia
uzupetnien oraz wyjasnien dotyczgcych ofert.

10. Pracownik, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, w uzgodnieniu z wykonawcg, poprawia

oczywiste pisarskie, rachunkowe lub nieistotne omytki w ofercie.

§ 11. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostanie ztozona po terminie;
2) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania;
3) wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentow;
4) wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;
5) jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

6) zostanie ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu.

§ 12. 1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

2) cena  najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przeznaczong
na sfinansowanie zamowienia, a zamawiajgcy nie ma mozliwosci zwiekszenia kwoty
na sfinansowanie zamdéwienia;

3) nastgpi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie

publicznym;

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania bez podania przyczyny.



§ 13. 1. W przypadku, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 3), pracownik, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1, zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty.
2. Wzér informaciji, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego

regulaminu.

§ 14. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia, o ktorym mowa w § 7 pkt 3),
po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg jezeli:

1) w postepowaniu przeprowadzonym zgodnie z § 10 nie wybrano Zzadnej oferty,
a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;

2) ze wzgledu na charakter zamowienia dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢

Swiadczone tylko przez jednego wykonawce;

3) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamodwienia;

4) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach;

5) przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych

standardach jakosciowych;

6) przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoteczne lub inne szczegdlne ustugi.

§ 15. 1. Z postepowania, o ktorym mowa w § 7 pkt 3) pracownik, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1, sporzadza protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia,
zawierajgcy w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia;
2) informacje o wykonawcach zaproszonych do ztozenia ofert;
3) cene i inne istotne elementy ztozonych ofert;
4) ocene ofert;
5) nazwe albo imie i nazwisko wykonawcy, ktérego oferte wybrano.
2.Wzér protokotu, o ktéorym mowa w ust. 1, stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.
3. Protokét zatwierdza dyrektor i gtowny ksiegowy lub osoba upowazniona.
4. Ogtoszenie, zapytania, oferty, informacje i inne dokumenty sktadane w postepowaniu

stanowig zatgczniki do protokotu.



5. Po ostatecznym wybraniu najkorzystniejszej oferty, Pracownik, o ktorym mowa w § 5
ust. 1, przygotowuje umowe, ktorg podpisuje dyrektor i gtébwny ksiegowy lub inne osoby

upowaznione.

§ 16. 1. Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem, wynikte z dziatalnosci
jednostki regulowane sg na biezgco przez dyrektora.
2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dyrektor moze wyrazi¢ pisemng zgode
na zwolnienie w catosci lub czesci z obowigzku stosowania niniejszego regulaminu, pod
warunkiem zgodnosci postepowania z obowigzujgcymi przepisami prawa.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Dokument oszacowania wartosci zamowienia - wzor

(numer sprawy)
OSZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
Przedmiot ZEmMOWIENIA: .........coii i a e e e e r e
Warto$¢ zamowienia ustalono w wysokosSCi: .........ccoeiiivviiiiiieenen. PLN (bez podatku VAT).

Elementy zamdwienia, czynniki cenotwdrcze majgce wptyw na wartos¢ zamdwienia:

Zatgczniki:
1)
2) e
3) e
(podpis ustalajgcego warto$c)
Zatwierdzam:

(Pracownik Zamawiajgcego)

(Dyrektor GOSIR w Gniewie)



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Zapytanie - wzor

ZAPYTANIE

....................................................... (nazwa zamawiajgcego) zaprasza do ztozenia oferty na
...................................................................................................................................... (nazwa
zamowienia).

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia zobowigzany bedzie do: ...........cccccevvvviinnnnnnn.

(zakres $wiadczen wykonawcy) lub szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera
zatgcznik do niniejszego zapytania.

Szczegolowe wymagania dotyczgce realizacji zamodwienia zawierajg postanowienia
umowy, ktérg wybrany wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ z zamawiajgcym. Wzor
umowy stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania — powyzszy wzor bedzie opracowywany
osobno dla kazdego z zapytan.

Wybrany wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zaméwienia
w terminie do ....

2. Warunki udziatu w postepowaniu
Do zlozenia oferty na ww. zamowienie zapraszamy wykonawcow ktorzy ....... (warunki

podmiotowe, jakie musi spetnia¢ wykonawca). Oferty wykonawcéw, ktdrzy nie spetniajg

warunkéw okreslonych w niniejszym zapytaniu nie bedg rozpatrywane.

3. Kryteria wyboru oferty cenowej
Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie:
1) cena brutto za wykonanie zamowienia o znaczeniu ..... (....%)

Maksymalng ilos¢ punktéw wedtug kryterium ceny otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje
najnizszg cene, pozostali bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru: najnizsza cena / cena
badanej oferty x ....



Maksymalng ilos¢ punktow wedtug kryterium .............ccccevvvnne otrzyma wykonawca, ktory
Zaproponuje.........cceeunennns (np. najkrétszy termin realizacji zamowienia — w dniach), pozostali
bedag oceniani wg nastepujgcego wzoru: np. najkrotszy termin realizacji zamowienia / termin
realizacji zamoéwienia badanej oferty x ....

Przedtozona oferta cenowa winna zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujgcag
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia niezbedne do jego wykonania,
W oYM e (elementy, ktére wykonawca musi uwzglednic
W cenie) oraz wszystkie obowigzujgce w Polsce podatki, sktadki i optaty zwigzane
z realizacjg zamowienia, w tym podatek VAT - dotyczy podmiotow bedacych ptatnikiem
podatku VAT.

Cene oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

4. Wymagane dokumenty
Wykonawcy zobowiazani sa do ztozenia nizej wymienionych zatacznikow:

a) wypetnionego i podpisanego Zat. nr 1 - Formularz oferty,

b) podpisanego Zat. nr 2 - Klauzula informacyjna dla Wykonawcy w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

c) podpisanego Zat. nr 3 — OS$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetniania
obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,

- ktére sg zatgcznikami do niniejszeqo zapytania.

5. Sktadanie ofert
Oferty prosze przekaza¢ do dnia ................ dogodziny ...l

1) drogg elektroniczng na adres: ...........ccoeeeeeeeeeeieeeienenn,

2) osobiscie do budynku ..................... (adres siedziby zamawiajgcego), do pokoju nr .......
3) drogg listowng na w/w adres.
6. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ktéra zostanie ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt 5 niniejszego zapytania;
2) jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszego zapytania;
3) gdy wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentéw;

4) gdy wykonawca nie ziozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz
wyjasnien dotyczgcych oferty;
5) jezeli jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

6) ktéra zostanie ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu
W niniejszym postepowaniu.

7. Ochrona danych osobowych
W sytuacji gdy do realizacji zamowienia zamawiajgcy musi przekaza¢ dane osobowe,

strony podpiszg umowe powierzenia danych, ktorej wzér stanowi zatgcznik do niniejszego
zapytania.






8. 1.Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie, jezeli:
1) nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamodwienia; a zamawiajgcy nie ma mozliwosci zwiekszenia kwoty na
sfinansowanie zamowienia;

3) nastgpi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie

publicznym;
4) postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

8.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postepowania bez podania
przyczyny.

8.3. Sktadajac oferte wykonawca jednoczesnie oswiadcza, ze:

1) posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej;
2) znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajgcej w sposéb wiasciwy
zrealizowa¢ zamowienie;

3) dysponuje odpowiednig zdolnoscig techniczng i zawodowg niezbedng do prawidiowego

wykonania zamowienia;

4) ztozona oferta bedzie wazna przez okres 30 dni (termin zwigzania ofertg);

5) akceptuje postanowienia niniejszego zapytania;

6) akceptuje poprawienie przez zamawiajgcego oczywistych lub nieistotnych omytek

w ofercie;

7) akceptuje postanowienia umowy, ktorej wzér stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania

i w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie zawrze¢ umowe zgodg z tym wzorem
— powyzszy wzoér bedzie opracowywany osobno dla kazdego z zapytan.

8) zapoznat sie z informacjami dotyczgcymi ochrony danych osobowych wskazanymi

w pkt 10 niniejszego zapytania,

9) wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 RODO lub art. 14 RODO

wobec o0sb6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert;

2) wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
informacje zawarte w formularzu ofertowym;

3) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

4) podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawcg celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamowienia;

5) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia;

6) odwotania niniejszego zapytania jezeli nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze

udzielenie zamowienia nie lezy w interesie publicznym.



W niniejszym postepowaniu korespondencja pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcami
przekazywana bedzie przy uzyciu (srodkéw komunikacji elektronicznej na adres: ...................

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu prowadzonym na zasadach
i w trybie okreslonym przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, ani nie stanowi
zobowigzania do zawarcia umowy.

10.

Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wartosé bez podatku

od towaréw i jest mniejsza niz kwota 130.000,00 zt.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) informuje, ze:

1.

Administratorem Pana(ni) danych osobowych jest Gminny Osrodek Sportu
i Rekreacji w Gniewie, ul. Kusocinskiego 10, 83-140 Gniew, reprezentowany przez
Dyrektora.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym moze sie
Pan(ni) skontaktowa¢ w sprawach ochrony Pana(ni) danych osobowych oraz realizacji
Pana(ni) praw pod nastepujgcym adresem poczty elektronicznej:

biuro@gosirgniew.com lub pisemnie na adres wskazany w pkt 1.

. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Odbiorcami Pana(ni) danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3, art. 75 oraz
art. 76 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2019
poz. 2019 z p6ézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”.

Pana(ni) dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Obowigzek podania przez Pana(nig) danych osobowych bezposrednio Pana(ni)
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pana(ni) danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Administrator nie przewiduje przekazywania Pana(ni) danych do panstwa trzeciego, ani


mailto:biuro@gosirgniew.com

organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO.

9. W stosunku do Pana(ni) danych osobowych posiada Pan(ni) prawo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pana(ni)
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana(ni) danych osobowych?,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO?,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pan(ni), ze przetwarzanie danych osobowych Pana(ni) dotyczgcych narusza
przepisy RODO.

10. Nie przystuguje Panu(ni) prawo:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pana(ni) danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11. Szczegodtowe informacje na temat Ochrony Danych zamieszczamy w Polityce Ochrony

Danych dostepnej w siedzibie naszej jednostki, na naszej stronie internetowej

https://gosirgniew.com/ oraz biuletynie informacji publicznej https://gosirgniew.com/bip/

1 Wyjasdnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp (Prawo zamoéwien publicznych) oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego.

(podpis pracownika przeprowadzajgcego postepowanie)

Zatwierdzam:

(Gtowny ksiegowy)

(Dyrektor GOSIR w Gniewie)






Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Zatgcznik nr 1 do zapytania

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot zamoéwienia

......................... (nazwa zamowienia)

Zamawiajgcy

............................ (nazwa zamawiajgcego)

Nazwa i adres wykonawcy

Adres do korespondencji

Cena ofertowa w zt brutto (cyfrowo)

(Poza cenowe kryterium wyboru oferty, np.
termin realizacji zamowienia — np. w dniach)

(podpis osoby/oséb upowaznionych do
wystepowania w imieniu wykonawcy)




Zatgcznik nr 2 do zapytania

Gniew , dnia
(miejscowos¢) (DD.MM.RRRR)

Klauzula informacyjna dla Wykonawcy w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) informuje, ze:

1. Administratorem Pana(ni) danych osobowych jest Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji
w Gniewie, ul. Kusocinskiego 10, 83-140 Gniew, reprezentowany przez Dyrektora.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktdrym moze sie Pan(ni)
skontaktowa¢ w sprawach ochrony Pana(ni) danych osobowych oraz realizacji Pana(ni) praw
pod nastepujagcym adresem poczty elektronicznej: biuro@gosirgniew.com Ilub pisemnie
na adres wskazany w pkt 1.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego

4. Odbiorcami Pana(ni) danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3, art. 75 oraz
art. 76 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2019
poz. 2019 z pézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”.

5. Pana(ni) dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

6. Obowigzek podania przez Pana(nig) danych osobowych bezposrednio Pana(ni) dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okresSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajgq z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do Pana(ni) danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Administrator nie przewiduje przekazywania Pana(ni) danych do panstwa trzeciego, ani
organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO.

9. W stosunku do Pana(ni) danych osobowych posiada Pan(ni) prawo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pana(ni) dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana(ni) danych osobowych™,

€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan(ni), ze przetwarzanie danych osobowych Pana(ni) dotyczacych narusza przepisy
RODO.

10. Nie przystuguje Panu(ni) prawo:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pana(ni) danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

11.Szczegdtowe informacje na temat Ochrony Danych zamieszczamy w Polityce Ochrony Danych
dostepnej w siedzibie naszej jednostki, na naszej stronie internetowej https://gosirgniew.com/
oraz biuletynie informacji publicznej https://gosirgniew.com/bip/.

(podpis osoby/osdb upowaznionych do wystepowania
W imieniu wykonawcy)

2 WyJasmeme skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp (Prawo zamdwien publicznych) oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

3. Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.



Zatgcznik nr 3 do zapytania

Gniew , dnia
(miejscowos¢) (DD.MM.RRRR)

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia
obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODOY wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego i niniejszym postepowaniu.*

Pieczec i podpis osoby upowaznionej

*W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Informacja o udzieleniu zamoéwienia — przyktadowa

(miejscowosc, data)
INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

............................ (nazwa zamawiajgcego) informuje, ze w postepowaniu na
(nazwa zamowienia) wybrano oferte ztozong przez ............cccccuenneee (nazwa wybranego
wykonawcy) o wartosci ................ zt

(Gtowny ksiegowy)

(Dyrektor GOSIR w Gniewie)



Zatacznik nr 5 do Regulaminu

Protokét z postepowania — przyktadowy

(numer sprawy)

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA,
DO KTOREGO NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY

Przedmiot ZzamOWIENIA: ......o.oeeeee e e
Warto$¢ zamowienia: ....c..cooeeveeveneenn... PLN.

Zapytanie do ztozenia ofert zamieszczono na stronie internetowej/w bazie
konkurencyjnosci w dniu ..., roku
Zapytanie do ztozenia ofert wystanow dniu ........................ roku do nizej wymienionych

wykonawcow (nazwa albo imie i nazwisko oraz adres wykonawcow)™.

Uzasadnienie przeprowadzenia negocjacji z jednym wykonawcag:* ....................
(uzasadnienie faktyczne i prawne)

Ocena ofert (cena i inne istotne elementy ztozonych ofert):

Lp. [ Nazwa Data Informacja | Kryterium: cena Kryterium: taczna
oraz wptywu |0 | | suma
adres oferty spetnieniu (pozacenowe — 0 | punktow
wykonawcy przez ile

Wykonawce byto ustalone)
warunkéw Waga |[Ocena [Waga Ocena
udziatu, oferty oferty
o ile byty

stawiane

1

2

3




Ustalono nastepujgce warunki realizacji zamdwienia (w toku negocjaciji):

W wyniku przeprowadzonego postepowania zamowienie udzielone zostanie (nazwa albo
imie i nazwisko oraz adres wykonawcy, ktérego wybrano).

* — niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam:

(Gtowny ksiegowy)

(Dyrektor GOSIR w Gniewie)
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